外贸企业备案流程

1.深圳电子税务局→公众服务→辅导咨询→涉税软件下载→外贸企业出口退税申报系统（下载安装）[image: image1.jpg]
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3.登记企业信息
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4.选择备案所属期
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5.增加企业备案信息
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6.打印出口退（免）税备案表
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7.生成出口退（免）税备案相关数据，保存到C盘文件夹
[image: image7.png][DR=d

ne

R iLEEhFWEEFF

T4t

=

BREHEOS

foF 1=

EREBIRES
~ — B (%) HERGERE

EEO

~ = HTEBE (%) WEREE

= £RR (%) HERGE

= iE: v =EE: S
bR () BRI
masEnE: =mENE:
Wit i

)

SR
CERES 1 SRR BARGHE AR, Fste 2
(EEER 1 RIS SELIEN, BB RN E %
BERENE 1 B (%) RERHENS

T EEENE 1 ﬁtﬂmngﬂ‘ e o e L E

LB izt
%“ (i s ﬁ
“k BIARS (BPO) 12
10 T
2l l!Z‘{F.Tfer”W 14 RZZL-§

B

FELT
~ & (%) HERGEER

R % E
L o i
AR wz‘ﬂ’]frfwm

175 O
a0 13-4

el
e

S
;A
g





将生成的出口退（免）税备案数据压缩包拷贝到U盘（不能点打开，打开后文件失效，需要重新下载）

资料：1.（对外贸易者经营备案登记表原件+正反面复印件，正反面加盖公章及法人私章）、2.（海关进出口货物收发货人备案回执+复印件加盖公章法人私章）、3.（出口退（免）税备案表加盖公章及法人私章）、4.（出口退（免）税企业无纸化退税申报登记表加盖公章），以上资料验原件收1份复印件。5.营业执照原件、开户许可证、金税盘、公章、法人私章、下载备案数据的U盘。
备注：备案时管理员会问是否有开进项发票，需如实告知，否则影响退税。（实名办税，需绑定办税员）
办理地址：福田沙嘴路38号

备案当天办结，U盘里面会有管理员反馈的备案信息，登录公司进出口申报系统，导入反馈信息，备案办理完结。

认证进项，拿到报关单后，在申报系统提交退税信息，管理员直接审批通过的，无需再去退税局（福田沙嘴路38号），等税款退到指定账户即可。如接到管理员电话需要带相关资料去现场的，再配合去现场提交资料。
